VOORBEELD: VERZOEK KORTDUREND ZORGVERLOF

Naam werkgever

T.a.v. Afdeling personeelszaken
Adres

Postcode + Plaats

Betreft: verzoek kortdurend zorgverlof

Plaats, datum

Geachte heer/mevrouw ............... [invullen naam werkgever],

Hierbij wil ik u verzoeken om mij toe te staan kortdurend zorgverlof op te nemen. Ik ben mij ervan bewust

dat dit een vorm van verlof betreft, waarbij ik slechts recht heb op doorbetaling van 70% van mijn loon. Toch
ben ik wegens omstandigheden gedwongen verlof op te nemen.

In mijn geval is het verlof bedoeld om de zorg op mij te nemen voor ............... [invullen naam van degene
die u wilt verzorgen], die ............... [invullen verwantschap van degene die u wilt verzorgen] van mij is. De
zorg is noodzakelijk omdat................ [invullen reden waarom u uw zieke naaste moet verzorgen].

Ik wil dit verlof in laten gaan per ............ [invullen ingangsdatum] en laten voortduren tot ............ [invullen
einddatum.

Met vriendelijke groet,

........................... [Handtekening]

Naam
Adres
Postcode en plaats

posupport.nl




VOORBEELD: VERZOEK LANGDUREND ZORGVERLOF

Naam werkgever

T.a.v. Afdeling personeelszaken
Adres

Postcode + Plaats

Betreft: verzoek langdurend zorgverlof

Plaats, datum

Geachte heer/mevrouw ............... [invullen naam werkgever],

Hierbij wil ik u verzoeken om mij toe te staan langdurend zorgverlof op te nemen. Ik ben mij ervan bewust

dat dit een vorm van verlof betreft, waarbij ik geen recht heb op doorbetaling van mijn loon. Toch ben ik
wegens omstandigheden gedwongen verlof op te nemen.

In mijn geval is het verlof bedoeld om de zorg op mij te nemen voor ............... [invullen naam van degene
die u wilt verzorgen], die ............... [invullen verwantschap van degene die u wilt verzorgen] van mij is. De
zorg is noodzakelijk omdat................ [invullen reden waarom u uw zieke naaste moet verzorgen].

Wanneer u meer informatie wenst te ontvangen ben ik uiteraard bereid daartoe. Ik kan indien gewenst een
doktersverklaring aan u overhandigen.

Ik wil dit verlof in laten gaan per ............ [invullen ingangsdatum] en laten voortduren tot ............ [invullen
einddatum. Ik wil ..... [aantal uur] uur verlof opnemen per week op ... [dagen].
Met vriendelijke groet,

........................... [Handtekening]

Naam
Adres
Postcode en plaats

posupport.nl



